Servico Publico Federal
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 12 Regido
CREFITO-1

PORTARIA N2 074/2023

Regulamenta o procedimento para a
formalizacao das contrata¢dées diretas por
meio de dispensa em razdo do valor, de que
tratam os incisos I e II do art. 75 da Lei
n2 14.133/2021, no ambito do CREFITO-1.

O DIRETOR PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA
OCUPACIONAL DA 12 REGIAO, no uso das suas atribui¢des legais e regulamentares,
RESOLVE editar a presente Portaria:

Art. 12 Esta Portaria regulamenta o procedimento para a formalizag¢ao das
contrata¢des diretas por meio de dispensa em razao do valor, de que tratam os
incisos I e II do art. 75 da Lei n2 14.133/2021, no ambito do CREFITO-1.

Art. 22 O levantamento das necessidades a serem supridas mediante a aquisic¢ao de
bens e servigos de terceiros devera ser realizada pela Coordenadoria
Administrativa, através de Estudo Técnico Preliminar elaborado nos termos dos §
12, 22 e 32 do art. 18 da Lei n2 14.133/2021.

Art. 32 O Estudo Técnico Preliminar, uma vez elaborado, serd encaminhado ao Diretor
Presidente, para fins de autoriza¢do da continuidade do procedimento destinado a
contrata¢do do objeto nele descrito.

Art. 42 Autorizada a continuidade do procedimento, na forma do art. 32, o Estudo
Técnico Preliminar serd devolvido a Coordenadoria Administrativa, para fins de
elaboracdo do Termo de Referéncia e do orcamento estimado da contratacao.

§ 12 Deverao ser observados, na pesquisa destinada a formacao dos pre¢os estimados,
os parametros estabelecidos no § 12 do art. 23 da Lei n? 14.133/2021, especialmente
0 painel de pre¢os do compras.gov, os pre¢os praticados em contratos vigentes ou
recentemente encerrados de outros Conselhos de Fiscaliza¢ao Profissional e os
precos praticados em contratos de outros entes da Administracao Estadual e de
Municipios pernambucanos constantes do sistema “Tome Conta” do Tribunal de Contas
de Pernambuco.

§ 22 A pesquisa de pre¢os a que se refere o § 12 devera ser instruida com cépias
de todos os documentos acessados para a sua realizag¢ao, bem como com relatério
circunstanciado das diligéncias realizadas para a obten¢do dos pre¢os estimados.

§ 32 Os pregos estimados deverao corresponder a média ou a mediana dos pregos
pesquisados e deverao ser expressos em tabelas.

Art. 52 O Termo de Referéncia deverd ser elaborado com observancia do disposto no
inciso XXIII do art. 62 da Lei n2 14.133/2021.
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§ 12 No Termo de Referéncia devera constar a necessidade de apresenta¢ao, pelo
autor da melhor da proposta, quando convocado, dos seguintes documentos
comprobatorios da:

I - sua existéncia juridica:
a) estatuto ou contrato social, em se tratando de pessoa juridica;

b) documento oficial de identidade e requerimento de inscri¢ao como empresario
individual na Junta Comercial, em se tratando de pessoa natural;

c) documento oficial de identidade e prova de enquadramento no regime
correspondente, no caso de microempreendedor individual;

d) decreto de autoriza¢ao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag¢ao para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

II - suas habilitag¢bes fiscal, social e trabalhista:

a) prova da inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

b) certiddao comprobatéria de regularidade fiscal perante o Municipio da sede do
proponente;

c) certidao comprobatéria de regularidade fiscal perante o Estado onde localizada
a sede do proponente;

d) certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa
da Unido;

e) certificado de regularidade do FGTS (CRF);
f) certidao negativa de débitos trabalhistas;

g) declarac¢do de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicgao
Federal.

IIT - sua habilita¢ao econdmico-financeira: certiddes negativas de feitos sobre
faléncia, recuperacao judicial ou recuperag¢ao extrajudicial de 12 e 22 graus
expedidas no site do Tribunal de Justi¢a de Pernambuco ou, caso o proponente tenha
sede em outro Estado, certidao equivalente da Justiga local.

§ 22 Qutros documentos poderao ser exigidos no caso concreto, a depender da natureza
do objeto pretendido pelo CREFITO-1, para fins de comprova¢ao da qualificacao
técnica e da habilitac¢ao econdmico-financeira do proponente.

Art. 62 Concluida a elaboracao do Termo de Referéncia e do orcamento estimado, a
Coordenadoria Administrativa autuard o processo como:
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I - procedimento de dispensa de licitag¢do, caso o valor estimado esteja dentro dos
limites previstos no art. 75, I e II da Lei n? 14.133/2021, fazendo constar de sua
capa numera¢ao propria segundo a ordem cronolégica de cada autorizag¢do do Diretor
Presidente, e a descri¢ao sucinta do objeto;

IT - como processo de licita¢ao, caso o valor estimado esteja acima dos limites
previstos no art. 75, I e II da Lei n¢ 14.133/2021, fazendo constar de sua capa
numeragao propria segundo a ordem cronoldégica de cada autorizag¢ao do Diretor
Presidente, a descrig¢ao sucinta do objeto e a modalidade de licita¢ao a ser adotada,
de acordo com a natureza do bem ou servi¢o a ser adquirido e o disposto nos incisos
XXXVIII e XLI do art. 62 da Lei n2 8.666/93.

Art. 72 Apos a autuagao, o processo sera encaminhado ao Diretor Tesoureiro, para
indicacao da dotag¢ao org¢amentaria correspondente aos bens e/ou servigos e aos
precos estimados da contratacdao, bem como para a reserva/bloqueio do org¢amento
respectivo.

Paragrafo Unico. O Diretor Tesoureiro indicara a dota¢do org¢amentaria e realizarad
a reserva/bloqueio de que trata o caput, encaminhando os autos, em seguida, ao
Diretor Presidente.

Art. 82 Em se tratando de procedimento de dispensa de licitagao em razao do valor,
o Diretor Presidente, apd6s receber os autos do Diretor Tesoureiro, encaminha-los-
4 ao(a) Agente de Contratacdo, para fins de coleta de pelo menos trés propostas
junto ao mercado, mediante o encaminhamento do Termo de Referéncia e seu anexo a
empresas e empresarios do ramo de atividade compativel com o objeto pretendido.

Paragrafo unico. As propostas deverao ser encaminhadas em papel timbrado do
proponente, devendo conter os seguintes elementos:

I - pregos propostos, em moeda legal e corrente do Pais;
IT - seu prazo de validade, de minimo 60 (sessenta) dias;

IIT - declaragao de que o proponente preenche os requisitos de habilitacao
estabelecidos no Termo de Referéncia;

IV - declaracao de que o proponente cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei
e em outras normas especificas;

V - assinatura do representante legal ou, mediante apresenta¢ao da procurag¢ao, do
procurador do proponente.

Art. 92 As propostas deverao ser solicitadas através de Oficio padrdo, mediante e-
mail com confirmacao de recebimento, carta com aviso de recebimento ou qualquer
outro meio que assegure a comprova¢ao do seu recebimento pelos destinatarios,
devendo os comprovantes de envio das solicita¢des de propostas e do seu recebimento
ser anexados aos autos.

Art. 10 Além de solicitar as propostas diretamente aos potenciais interessados, na
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forma dos arts. 82 e 992, o(a) Agente de Contratag¢ao deverd elaborar aviso com a
especifica¢ao do objeto pretendido, que devera ser divulgado no sitio eletrdnico
oficial do CREFITO-1 pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a manifestagao
de interesse do CREFITO-1 em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

Paragrafo Unico. As propostas recebidas em decorréncia do aviso de que trata este
artigo deverao atender aos requisitos estabelecidos no paragrafo unico do art. 8¢9,
0 que devera constar expressamente do aviso.

Art. 11 Recebidas as propostas, o(a) Agente de Contrata¢do as anexard aos autos,
encaminhando o processo, em seguida, ao Diretor Presidente, com relatdério contendo
as propostas devidamente ordenadas em ordem crescente de valor e a indicacao de
quais as que estao e quais nao estao em conformidade com os requisitos estabelecidos
no Termo de Referéncia.

Art. 12 O Diretor Presidente, apds receber o processo com o relatério a que se
refere o art. 11, encaminhara os autos a Coordenadoria Juridica, para elaboragao
de parecer juridico acerca da legalidade dos atos até entao praticados.

Paragrafo uUnico. O Coordenador Juridico emitira o parecer juridico a que se refere
0 caput opinando pela aprovag¢ao ou nao do procedimento de contrata¢ao direta.

Art. 13 Emitido o parecer juridico, os autos serao devolvidos ao Diretor Presidente,
que, em caso de aprovac¢ao do procedimento, selecionara a proposta de menor prego
dentre as que estao conformidade com os requisitos estabelecidos no Termo de
Referéncia, remetendo o processo, em seguida, para o(a) Agente de Contratac¢ao, que
deverd solicitar do autor da melhor proposta os documentos de que tratam os §§ 1°
e 22 do art. 5°9.

§ 12 Os documentos de que tratam os §§ 12 e 22 do art. 52 poderao ser apresentados
em original ou por codpias simples declaradas auténticas pelo representante legal
ou procurador do proponente, sob sua responsabilidade pessoal.

§ 22 Caso o autor da melhor proposta deixe de apresentar qualquer dos documentos
a que se referem os §§ 12 e 22 do art. 59, o(a) Agente de Contratagdo convocara o
autor da segunda melhor proposta e assim sucessivamente, até que um dos proponentes
remanescentes apresente todos os documentos de habilita¢ao exigidos no Termo de
Referéncia, hipdétese em que sua proposta serd selecionada, desde que o pre¢o esteja
dentro dos limites definidos nos incisos I e II do art. 75 da Lei n? 14.133/2021
e o0 pre¢o ofertado esteja compativel com o pre¢o de mercado.

§ 32 Fica dispensada a apresenta¢dao dos documentos de que tratam os incisos II e
IITI do § 12 do art. 52 quando o valor da melhor proposta for inferior a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licita¢do para compras em geral ou nas hipoteses
de contratag¢bes para entrega imediata.

§ 42 Considera contrata¢do para entrega imediata, para os fins do § 32, aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento.

Art. 14 Vencida a etapa de que trata o art. 13, o(a) Agente de Contratagdo adotara
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as seguintes providéncias:

I - consulta aos sites oficiais onde constam as informag¢des quanto a regularidade
fiscal e a inexisténcia de débitos trabalhistas do(a) futuro(a) contratado, emissao
das correspondentes certiddes negativas e sua juntada aos autos;

IT - consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e ao
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emissdo das certiddes negativas de
inidoneidade e de impedimento e sua juntada aos autos.

Art. 15 Cumpridas as providéncias descritas no art. 14, os autos deverao ser
remetidos a Coordenadoria Juridica, para elabora¢ao de autoriza¢ao de compra ou
ordem de execucao de servicos, em substituicdao ao instrumento de contrato, conforme
art. 95, I da Lei n2 14.133/2021.

Paragrafo unico. Os instrumentos de autorizac¢ao de compra e de ordem de execug¢ao
de servigos deverdao observar, no que couber, as exigéncias do art. 92 da Lei n?
14.133/2021.

Art. 16 A autorizag¢dao de compra ou a ordem de execu¢ao de servig¢os, uma vez
elaborados, serao encaminhados ao Diretor Presidente, que as assinarda e as
encaminhard ao Agente de Contratagado, para que seja entregue, mediante recibo, ao
contratado.

Art. 17. Apdés a entrega da autorizacdo de compra ou ordem de execu¢ao de servigos
ao contratado, o(a) Agente de Contratacdo remetera uma cépia desses instrumentos
devidamente recebida pelo contratado ao(s) agente(s) publico(s) responsavel(eis)
pela gestao e fiscalizagao contratual, procedendo, em seguida, a digitalizacao
integral dos autos e, por fim, ao seu arquivamento.

Art. 18 Cabe a Equipe de Apoio do(a) Agente de Contrata¢do, sob a supervisdo deste
ultimo:

I - gerenciar o arquivamento dos autos, disponibilizando-o, no original ou em
copia, sempre que solicitado, a outros setores do CREFITO-1, para instrug¢ao de
outros procedimentos, como processos administrativos de aplica¢ao de penalidades
e presta¢ao de informag¢bes a o6rgaos de controle interno ou externo ou judiciais;

ITI - promover a numera¢ao das folhas dos autos e o seu ordenamento e organizagao;
III - realizar o saneamento do processo, em caso de necessidade;

III - providenciar a digitaliza¢ao dos autos.

Art. 19 - Os casos omissos serdo disciplinados pelo Diretor Presidente.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publica¢ao, revogadas todas
as disposi¢bes em contrario.
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Gabinete da Presidéncia do CREFITO-1, em 18 de setembro de 2023.
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